
Programme Les entretiens annuels 
d'évaluation EAE
Conduire efficacement les entretiens annuels d'évaluation

éañ M¿ěñad E��ha�¿ěu



I±f¿ñ«aču¿±ÿ de C¿ěñÿ
Sě�eč dě c¿ěñÿ
Leÿ e±čñečue±ÿ a±±ěe�ÿ d'éļa�ěaču¿± EAE

Dače eč heěñe
Pñ¿gña««e d'ě±e �¿ěñ±ée

09h00 - 18h00

I±čeñļe±a±č
E��ha�¿ěu «¿ěñad

F¿±dačeěñ CSEFORMA,

F¿ñ«ačeěñ, �ěñuÿče e± dñ¿uč dě čñaļau�

Děñée eč «¿da�učéÿ
1 �¿ěñ (7 heěñeÿ)

Pñéÿe±čue� ¿ě duÿča±cue�

4 à 10 éeñÿ¿±±eÿ

Pěb�uc ļuÿé

Ma±ageñÿ, Reÿé¿±ÿab�eÿ d'éïěuée, Duñecčeěñÿ

Pñéñeïěuÿ

Êčñe e± ÿučěaču¿± d'e±cadñe«e±č

Ob�ecčufÿ éédag¿guïěeÿ

À �'uÿÿěe de �a f¿ñ«aču¿±, �e éañčucuéa±č ÿeña caéab�e de :

Pñééañeñ «éčh¿duïěe«e±č ě± e±čñečue± a±±ěe� d'éļa�ěaču¿±
Me±eñ ě± e±čñečue± ÿčñěcčěñé eč c¿±ÿčñěcčuf
FuŊeñ deÿ ¿b�ecčufÿ SMART
Éļa�ěeñ aļec ¿b�ecčuļučé �eÿ c¿«ééče±ceÿ eč �a éeñf¿ñ«a±ce
Géñeñ �eÿ ÿučěaču¿±ÿ dé�ucačeÿ děña±č �'e±čñečue±



C¿±če±ě de �a F¿ñ«aču¿±
M¿dě�e 1 - C¿«éñe±dñe �eÿ e±�eěŊ de �'e±čñečue± a±±ěe� (1h)

L'e±čñečue± a±±ěe�, éga�e«e±č aéée�é e±čñečue± d'éļa�ěaču¿± ¿ě e±čñečue± u±duļuděe�, eÿč ě± «¿«e±č 
d'écha±ge cñěcua� e±čñe ě± geÿču¿±±auñe eč ÿ¿± c¿��ab¿ñačeěñ. Bue± ïěe ±¿± ¿b�ugač¿uñe �éga�e«e±č (ÿaěf 
c¿±ļe±ču¿± c¿��ecčuļe ÿéécufuïěe), u� eÿč f¿ñče«e±č ñec¿««a±dé eč �añge«e±č éñačuïěé da±ÿ �eÿ 
e±čñeéñuÿeÿ

Cadñe �éga� eč ¿b�ecčufÿ
L'e±čñečue± a±±ěe�, bue± ïěe �añge«e±č 
éñačuïěé da±ÿ �eÿ e±čñeéñuÿeÿ, ±'eÿč 
gé±éña�e«e±č éaÿ ¿b�ugač¿uñe d'ě± é¿u±č de 
ļěe �éga�. Ceée±da±č, u� eŊuÿče ïěe�ïěeÿ 
eŊceéču¿±ÿ :

L¿ñÿïě'ě±e c¿±ļe±ču¿± c¿��ecčuļe ¿ě ě± 
acc¿ñd d'e±čñeéñuÿe �e éñéļ¿uč éñécuÿeñ

1.

P¿ěñ �eÿ ÿa�añuéÿ aōa±č c¿±c�ě ě±e 
c¿±ļe±ču¿± de f¿ñfauč �¿ěñÿ ÿěñ �'a±±ée 
(añčuc�e L. 3121-65 dě C¿de dě čñaļau�)

2.

Su �'e±čñečue± eÿč éñéļě da±ÿ �e ñèg�e«e±č 
u±čéñueěñ ¿ě �a é¿�učuïěe RH de 
�'e±čñeéñuÿe

3.

RÄ�e eč ñeÿé¿±ÿabu�učéÿ dě «a±ageñ
Bue± ïěe �'e±čñečue± a±±ěe� ±e ÿ¿uč 
gé±éña�e«e±č éaÿ ¿b�ugač¿uñe, ÿaěf 
eŊceéču¿±ÿ éñéļěeÿ éañ c¿±ļe±ču¿± 
c¿��ecčuļe ¿ě acc¿ñd d'e±čñeéñuÿe, �e 
geÿču¿±±auñe �¿ěe ě± ñÄ�e cñěcua� �¿ñÿïě'u� 
eÿč «uÿ e± é�ace.

Pñééañaču¿± eč c¿±děuče de �'e±čñečue±
Éļa�ěaču¿± deÿ éeñf¿ñ«a±ceÿ
Défu±uču¿± deÿ ¿b�ecčufÿ
Déļe�¿éée«e±č éñ¿feÿÿu¿±±e�
C¿««ě±ucaču¿± eč ñéčñ¿acču¿±
F¿ñ«a�uÿaču¿± de �'e±čñečue±

M¿dě�e 2 - Pñééañeñ �'e±čñečue± (1h30)

Chec�-�uÿč de éñééañaču¿±
P¿ěñ �e «a±ageñ :

Re�uñe �'éļa�ěaču¿± de �'a±±ée éñécéde±če
C¿±fñ¿±čeñ �eÿ ñéa�uÿaču¿±ÿ aěŊ ¿b�ecčufÿ fuŊéÿ
Raÿÿe«b�eñ deÿ eŊe«é�eÿ c¿±cñečÿ de 
ñéěÿÿučeÿ eč de duffucě�čéÿ ÿěñ �eÿ 12 deñ±ueñÿ 
«¿uÿ
Pñééañeñ �e bu�a± de �'a±±ée éc¿ě�ée éañ écñuč
Déčeñ«u±eñ �eÿ aŊeÿ de éñ¿gñeÿÿu¿± é¿ěñ 
�'a±±ée ÿěuļa±če
Ide±čufueñ �eÿ éeñÿéecčuļeÿ d'éļ¿�ěču¿± é¿ěñ �e 
c¿��ab¿ñačeěñ
C¿«é�éčeñ �a gñu��e d'éļa�ěaču¿± éñéļěe é¿ěñ 
�'e±čñečue±
Pñééañeñ �eÿ ±¿ěļeaěŊ ¿b�ecčufÿ à fuŊeñ
P�a±ufueñ �'e±čñečue± eč e± u±f¿ñ«eñ �e 
c¿��ab¿ñačeěñ aě «¿u±ÿ 15 �¿ěñÿ à �'aļa±ce

P¿ěñ �e c¿��ab¿ñačeěñ :

Fauñe �e bu�a± facčěe� de �'a±±ée éc¿ě�ée
Rééeñč¿uñe č¿ěčeÿ �eÿ ñéěÿÿučeÿ eč éñ¿�ečÿ 
ab¿ěčuÿ
A±a�ōÿeñ �eÿ défuÿ ñe±c¿±čñéÿ eč �eÿ �eç¿±ÿ 
čuñéeÿ
Pñééañeñ deÿ chuffñeÿ eč d¿±±éeÿ c¿±cñèčeÿ 
é¿ěñ u��ěÿčñeñ ÿeÿ ñéa�uÿaču¿±ÿ
Réf�échuñ à ÿeÿ ¿b�ecčufÿ eč aÿéuñaču¿±ÿ 
éñ¿feÿÿu¿±±e��eÿ
Luÿčeñ �eÿ é¿u±čÿ à ab¿ñdeñ eč �eÿ ïěeÿču¿±ÿ à 
é¿ÿeñ
Pñééañeñ deÿ eŊe«é�eÿ c¿±cñečÿ é¿ěñ aééěōeñ 
ÿ¿± añgě«e±čaču¿±



Méčh¿deÿ eč Tech±uïěeÿ
M¿dě�e 3 - C¿±děuñe �'e±čñečue± effucace«e±č (2h)

Cñéeñ ě± c�u«ač ÿeñeu±
Pñ¿éuce à �'écha±ge

Raéée�eñ �eÿ ¿b�ecčufÿ
De �'e±čñečue±

Récaéučě�ačuf
Deÿ é¿u±čÿ c�éÿ ab¿ñdéÿ

Aééñécuaču¿± g�¿ba�e
Sō±čhèÿe c¿±ÿčñěcčuļe

C¿«éče-ñe±dě
Rédugeñ eč ÿug±eñ

M¿dě�e 4 - Défu±uñ deÿ ¿b�ecčufÿ eč é�a± d'acču¿± (1h)

Séécufuïěe
Pñécuÿ eč c�auñe«e±č défu±u

Meÿěñab�e
Qěa±čufuab�e aļec deÿ u±ducačeěñÿ c¿±cñečÿ

Aččeug±ab�e
Réa�uÿče eč ñéa�uÿab�e

Réa�uÿče
Peñču±e±č eč a�ug±é aļec �a ÿčñačégue

Te«é¿ñe��e«e±č défu±u
Aļec ě±e échéa±ce éñécuÿe

M¿dě�e 5 - Géñeñ �eÿ ÿučěaču¿±ÿ duffucu�eÿ (1h30)

C¿««ě±ucaču¿± ±¿± 
ļu¿�e±če
Obÿeñļeñ ÿa±ÿ �ěgeñ, 
eŊéñu«eñ ÿeÿ ÿe±ču«e±čÿ 
eč beÿ¿u±ÿ, f¿ñ«ě�eñ deÿ 
de«a±deÿ c�auñeÿ, 
e±c¿ěñageñ �e 
c¿��ab¿ñačeěñ à ÿ'eŊéñu«eñ 
�ubñe«e±č ÿěñ ÿ¿± 
ñeÿÿe±ču.

Tñauče«e±č deÿ 
déÿacc¿ñdÿ
Éc¿ěče acčuļe, ñeÿčeñ 
facčěe�, c�añufueñ, 
ñecheñcheñ ě± 
c¿«éñ¿«uÿ, f¿ñ«a�uÿeñ �e 
déÿacc¿ñd ÿu ±éceÿÿauñe, 
éñ¿é¿ÿeñ ě± deěŊuè«e 
e±čñečue±, ñec¿ěñuñ à �a 
«éduaču¿± ÿu ±éceÿÿauñe.

Geÿču¿± deÿ 
é«¿ču¿±ÿ
Cñéeñ ě± c�u«ač de 
c¿±fua±ce, faļ¿ñuÿeñ ě± 
dua�¿gěe ¿ěļeñč, «¿±čñeñ 
de �'e«éačhue, éñačuïěeñ 
�'éc¿ěče acčuļe, ñeÿčeñ 
ca�«e eč «azčñuÿeñ ÿeÿ 
éñ¿éñeÿ é«¿ču¿±ÿ.

Méčh¿deÿ éédag¿guïěeÿ

A�čeñ±a±ce de čhé¿ñue eč éñačuïěe
Pédag¿gue acčuļe faļ¿ñuÿa±č �eÿ écha±geÿ eč �a c¿««ě±ucaču¿±
C¿±fñ¿±čaču¿±ÿ eč éañčage d'eŊééñue±ceÿ
Éčědeÿ de caÿ ñée�ÿ
Muÿe e± é�ace de ÿčñačégueÿ de ±ég¿cuaču¿±

Tañuf de gñ¿ěée : 700,00¬ ±eč / �¿ěñ

F¿ñ«ačeěñÿ : M¿ěñad e��ha�¿ěu 
F¿ñ«ačeěñ, Jěñuÿče e± dñ¿uč ÿ¿cua�
c¿±ÿeu��eñ éñěd'h¿««eÿ, a±cue± ÿecñéčauñe CSE


